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PROCEDURA ORGANIZACJI
KRAJOZNAWSTWA | TURYSTYKI
w Szkole Podstawowej nr 13
im. Kornela Makuszynskiego
w Starachowicach

Podstawa prawna organizacji krajoznawstwa i turystyki (okreslanych
dalej wycieczkami):

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty (Dz. U. 2004 r. Nr
256, poz. 2572 ze zmianami) w art. 22 ust. 2 pkt. 12 okresla: Art.
22.2.12. Minister wlasciwy do spraw oswiaty i wychowania okre§la w
drodze rozporzadzenia: warunki i sposob organizowania przez szkoty i
placowki krajoznawstwa 1 turystyki, z uwzglednieniem celow
edukacyjnych i wychowawczych oraz bezpieczenstwa uczniow.
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada
2001r.

w sprawie warunkOw 1 sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z
2001 r. Nr 135 poz.1516).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia
2002 r.

w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach 1 placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6,
p0z.69).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie
okreslenia warunkow bezpieczenstwa osdb przebywajacych w goérach,
ptywajacych, kapiacych si¢ 1 uprawiajacych sporty wodne (Dz. U. z
1997r. Nr 57 poz. 358).

Rozporzadzenie Ministra Sportu 1 Turystyki z dnia 4 marca 2011 r. w
sprawie przewodnikow turystycznych i pilotow wycieczek (Dz. U. nr 60
poz. 302 z dnia 18 marca 2011 r.).

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (tekst
jednolity: Dz. U.  z 2001r. Nr 55, poz.578).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r.
w sprawie warunkow, jakie musza spetnia¢ organizatorzy wypoczynku
dla dzieci 1 mlodziezy szkolnej, a takze zasad jego organizowania i
nadzorowania (Dz. U. z 1997 r. Nr 12, poz. 67 ze zmianami).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018r. w
sprawie warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoty i placéwki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. poz.
1055).

Cele organizowanej dziatalno$ci krajoznawczo-turystyczne;j.



1) Wycieczki i inne formy turystyki sa integralng formg dziatalno$ci
wychowawczej szkoty, organizowang w celu:

poznawania kraju, jego $rodowiska przyrodniczego, tradycii,
zabytkow kultury 1 historii,

poznawania kultury i jezyka innych panstw,

poszerzania wiedzy z roznych dziedzin zycia spotecznego,
gospodarczego i kulturalnego,

wspomagania rodziny i szkoty w procesie wychowania,

upowszechniania wsrod dzieci i mlodziezy zasad ochrony
srodowiska naturalnego oraz umiejg¢tnosci korzystania z zasobow
przyrody,

podnoszenia sprawnosci fizycznej,

poprawy stanu zdrowia dzieci i mlodziezy pochodzacych z
terenow zagrozonych ekologicznie,

upowszechniania form aktywnego wypoczynku,
przeciwdziataniu zagrozeniom spotecznym,

poznawaniu zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roéznych
sytuacjach.

I1l. Rodzaje wycieczek.

1) Krajoznawstwo i turystyka moze by¢ organizowana w ramach zajec
lekcyjnych, pozalekcyjnych oraz pozaszkolnych.

2) Organizowanie krajoznawstwa i turystyki odbywa si¢ w nastgpujacych
formach:

wycieczki przedmiotowe - inicjowane i realizowane przez
nauczycieli w celu uzupelienia obowigzujacego programu
nauczania, w ramach danych zaje¢ edukacyjnych,

wycieczki krajoznawczo - turystyczne, w ktorych udzial nie
wymaga od uczestnikow przygotowania kondycyjnego i
umiejetnosci specjalistycznych,

imprezy krajoznawczo-turystyczne i turystyki kwalifikowanej:
rajdy, zloty, biwaki,

imprezy wyjazdowe - zwiazane z realizacja programu nauczania,
takie jak:

zielone szkoty, biate zimowe, szkoty ekologiczne - zwane dalej
LHimprezami’.

IV. Organizacja wycieczek turystycznych.

1) Organizacja i program wycieczek oraz imprez powinny by¢ dostosowane
do wieku, zainteresowan i potrzeb uczniéw, ich stanu zdrowia,
sprawnosci  fizycznej, stopnia  przygotowania 1  umiej¢tnosci
specjalistycznych. Obowigzkiem organizatora jest sprawdzenie stanu
zdrowia i umiejetnosci ucznidéw, wymaganych podczas wycieczki.
Organizujgc wycieczki powinno kierowac si¢ nastepujacymi zasadami:
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- dla uczniow klas 1 - III szkoty podstawowej powinny by¢
organizowane przede wszystkim wycieczki przedmiotowe i
krajoznawczo-turystyczne na terenic najblizszej okolicy,
macierzystego wojewodztwa, czy tez regionu geograficzno-
turystycznego,

- dla uczniow klas IV - VIII szkoty podstawowej powinny by¢
organizowane przede wszystkim wycieczki przedmiotowe,
krajoznawczo-turystyczne na terenie macierzystego
wojewodztwa, regionu geograficzno-turystycznego i kraju,

- w wycieczkach rowerowych powinni bra¢ udziat uczniowie,
ktorzy posiadajg karte rowerowa,

- dlugos¢ trasy i1 tempo nalezy dostosowa¢ do mozliwosci
najstabszego uczestnika,

- w wycieczkach turystyczno-krajoznawczych nie mogg brac
udzialu  uczniowie, w stosunku, do ktorych istnieja
przeciwwskazania lekarskie,

- uczniowie niepelnosprawni, o ile nie ma przeciwwskazan
zdrowotnych, mogg bra¢ udziat w wycieczkach i imprezach, a
organizatorzy tych wycieczek
1 imprez powinni zapewni¢ im warunki odpowiednie do
specyficznych potrzeb wynikajacych z rodzaju 1 stopnia
niepelnosprawnosci,

Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty Ilub
upowazniona przez niego osoba.

Jezeli wycieczka przedmiotowa ma odby¢ si¢ podczas planowej lekcji
danego przedmiotu nalezy zglosi¢ dyrektorowi zamiar wyj$cia poza teren
szkoty, a nastgpnie odnotowal fakt przeprowadzenia wycieczki w
dzienniku lekcyjnym.

Wycieczka musi  by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem
programowym 1 organizacyjnym, a takze omowiona ze
wszystkimi uczestnikami w zakresie: celu wycieczki, trasy, zwiedzanych
obiektow, harmonogramu i1 regulaminu zachowania ucznidéw podczas
wycieczKi.

Program wycieczki lub imprezy organizowanej przez szkotg, liste
uczestnikow oraz imiona i1 nazwiska kierownika 1 opiekundéw zawiera
karta wycieczki, ktora zatwierdza dyrektor szkoty lub upowazniona przez
niego osoba.

Za nieprzestrzeganie przez ucznidw regulaminu wycieczek szkolnych i
wynikajace z tego szkody materialne, odpowiedzialno§¢ finansowa
ponosza rodzice (prawni opiekunowie).

Rodzice (opiekunowie prawni), ktorzy zadeklarowali udzial swojego
dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracj¢ te wycofali, zobowigzani sg
do pokrycia strat, jakie powstaly z tego tytutu (z wytgczeniem sytuacji
losowych).

Miejscem zbidrki ucznidow rozpoczynajacej 1 konczacej wycieczke jest
plac szkolny lub inne miejsce wczesniej wyznaczone, skad uczniowie
udaja si¢ do domu. Po godzinie 21.00 — wylacznie pod opieka rodzicow,



prawnych opiekunow lub na podstawie pisemnego upowazniania
rodzicdw 0sob petoletnich.

9) Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikOw o
zasadach bezpieczenstwa 1 sposobie zachowania si¢ w razie
nieszczesliwego wypadku.

10) Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegaé  zasad
bezpiecznego poruszania si¢ po drogach.

11) Opiekunowie powinni sprawdza¢ stan liczbowy uczestnikow przed
wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania,
przejazdow oraz po przybyciu do punktu docelowego.

12) Nie wolno zatrzymywaé si¢ w czasie jazdy autobusem w celu
wysadzenia dzieci. Wyjatek — pisemna prosba rodzica ucznia, ktory
bedzie stal w miejscu wezesniej ustalonym.

13) Udziat ucznidow w wycieczce (z wyjatkiem wycieczki przedmiotowe;,
odbywajacej si¢ w ramach zaje¢ lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody
rodzicow albo opiekunéw prawnych, ktérzy powinni przed jej
rozpoczeciem pokry¢ koszty zwigzane z udziatem w niej ich dziecka.
Wycieczka moze by¢ odwotana z powodu braku pisemnej zgody
rodzicow uczniow.

14) Organizator wycieczki zobowigzany jest do zapewnienia wlasciwej
opieki 1 bezpieczenstwa jej uczestnikom.

15) Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo uczniow podczas
wycieczek sa kierownik wycieczki oraz opiekunowie grup. Opieka ich
ma charakter ciagty.

16) W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio
przepisy dotyczace postgpowania w razie wypadkow w szkotach i
placowkach publicznych.

17) Uczestnicy wycieczek i imprez powinni by¢ objgci ubezpieczeniem od
nastepstw nieszczgsliwych wypadkow.

18) Przy organizacji zajg¢, imprez i wycieczek poza terenem szkoly lub
placowki liczbg opiekundw oraz sposdb zorganizowania opieki ustala sie,
uwzgledniajac wiek, stopien rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia 1
ewentualng niepelnosprawno$¢ osob powierzonych opiece szkoty lub
placowki, a takze specyfike zaje¢, imprez 1 wycieczek oraz warunki, w
jakich beda si¢ one odbywac.

19) Kryteria, o ktorych mowa w ust 1, uwzglednia si¢ rOwniez przy ustalaniu
programow zajec, imprez 1 wycieczek.

20) Przy wyjsciu (wyjezdzie) z uczniami poza teren szkolny w obrebie tej
samej miejscowosci na wycieczki przedmiotowe lub Kkrajoznawczo-
turystyczne powinien by¢ zapewniony przynajmniej jeden opiekun na 30
ucznidow. W razie koniecznosci liczbe opiekunéw mozna dostosowaé do
indywidualnych potrzeb grupy i specyfiki zajec.

21) W wycieczce autokarowej oraz w przypadku korzystania ze $rodkow
komunikacji poza miejscowos$¢, w ktorej znajduje si¢ siedziba szkoty
powinien by¢ zapewniony jeden opiekun na 15 uczniow

22) W wycieczce autokarowej miejsca przy drzwiach (przod/tyl) zajmuja
opiekunowie.



23) Wycieczka w gory:

- liczebno$¢ grupy — jeden opiekun na 10 uczestnikow,

- napoczatku i koncu kolumny idzie osoba dorosta,

- na terenach powyzej 1000 m n.p.m. wycieczke prowadzi
przewodnik gorski lub przodownik turystyki gorskiej,

- w Tatrach wyj$cie w gory jest mozliwe tylko w grupach nie
wiekszych niz 10 oséb pod opieka przewodnika TOPR,

23) Wycieczka rowerowa:

- liczebno$¢ - 2 opiekunow na grupe 10 - 13 uczniéow (zgodnie z
prawem o ruchu drogowym w kolumnie rowerow nie moze
jecha¢ wiecej niz 15 0sob),

- prowadzacy wycieczke jedzie na poczatku, za nim najstabsi w
grupie, nastgpnie pozostali uczniowie, drugi opiekun jedzie na
koncu grupy.

- o zwigkszeniu liczby opiekunéw ponad przyjete normy decyduja
rodzice uczniéw, zatwierdzajac plan finansowy wycieczki.

- w przypadku wigkszej niz jeden liczby opiekunéw przynajmnie;j
jednym z nich
powinien by¢ nauczyciel.

V. Dokumentacja wycieczki.

1) Kazda wycieczka winna posiada¢ plan finansowy wycieczki, po
zaopiniowaniu przez rodzicow dzieci biorgcych w niej udzial,
zatwierdzony przez organizatora oraz Rad¢ Klasowa Rodzicow.

2) Plan finansowy musi okresla¢ ogolny koszt wycieczki, wysoko$¢ i zrodta
dochodu, koszt jednego uczestnika wycieczki oraz przewidywane koszty
organizacyjne I programowe.

3) Kierownik 1 opiekunowie nie ponosza kosztow przejazdu,
zakwaterowania
1 wyzywienia. Wydatki z tego tytutu pokrywa si¢ ze srodkéw, o ktorych
mowa w ust.

2.

4) Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik  wycieczki
okreslajac sposOb zagospodarowania nadwyzki, wzglednie

uzupetnienia niedoboru finansowego.

5) Dokumentacja wycieki powinna zawierac:

- Kartg wycieczki z harmonogramem,

- Liste uczestnikow 1 opiekunéw z datg urodzenia, numerem
PESEL, miejscem zamieszkania, pisemng zgode rodzicow z
potwierdzeniem wptaty,

- Regulamin zachowania si¢ uczniow podczas wycieczki,

- Dowodd ubezpieczenia wszystkich uczestnikow wycieczki od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow (w przypadku wycieczek
zagranicznych),
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Dokumentacj¢ wycieczki, o ktorej mowa w ust. 5, nalezy ztozy¢ u dyrektora szkoty,
do zatwierdzenia, na przynajmniej trzy dni przed rozpoczeciem wycieczki.

Rozliczenie wycieczki sktada si¢ w terminie 2 tygodni od dnia jej zakonczenia
u dyrektora szkoty.

Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane przez rodzicow dzieci listy
wptat oraz rachunki, faktury i bilety wydawane przez uprawnione do danego rodzaju
dziatalnosci podmioty gospodarcze — w wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach
moga to by¢ oswiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika
wycieczki oraz wszystkich opiekunow, jednak wydatki tego typu nie moga
przekroczy¢ 20 % kosztow wycieczki.

W szkole obowigzuje ,,Rejestr wyjs¢ grupowych uczniow” poza teren szkoly, w
ramach tematyki prowadzonych zajg¢. Do wyjs¢ tego typu zalicza si¢ m.in.: wyjscie
do kosciota, na plac zabaw, na basen, na skrzyzowanie.

VI. Kierownik wycieczki i opiekunowie.

Kierownika wycieczki wyznacza dyrektor szkoty sposréd pracownikéw
pedagogicznych szkoty posiadajacych odpowiednie kwalifikacje (nie dotyczy imprez
turystyki kwalifikowanej i obozow wedrownych, ktorych obowiazuja osobne przepisy
zawarte w rozporzadzeniu MENIS - u z dnia 8 listopada 2001). Za zgoda dyrektora
kierownik moze jednocze$nie sprawowac funkcje opiekuna.

Opiekunem wycieczki powinien by¢ pracownik pedagogiczny szkoty, ale dopuszcza
si¢ (za zgoda dyrektora) sprawowanie tej funkcji przez osob¢ nie bedaca
pracownikiem pedagogicznym szkoty ( po okazaniu dyrektorowi zaswiadczenia o
niekaralnosci).

Kierownikiem lub opiekunem ucznidéw bioragcych udzial w wycieczce lub imprezie
zagranicznej moze by¢ tylko osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajagcym
porozumienie si¢ w kraju docelowym, jak rowniez w krajach znajdujacych si¢ na
trasie planowanej wycieczki lub imprezy.

Przy organizacji zaje¢, imprez 1 wycieczek poza terenem szkoty lub placowki, liczbe
opiekunow oraz sposdb zorganizowania opieki ustala si¢, uwzgledniajac wiek, stopien
rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i1 ewentualng niepelnosprawnos$¢ oséb
powierzonych opiece szkoly lub placowki, a takze specyfike zaje¢, imprez 1 wycieczek
oraz warunki, w jakich bedg si¢ one odbywac.

Kierownik wycieczki lub imprezy w szczegolnosci:

- opracowuje z udziatem uczestnikow szczegétowy program i harmonogram
wycieczki oraz wypelnia karte wycieczki,

- opracowuje regulamin wycieczki 1 zapoznaje z nim wszystkich uczestnikoéw, -
zapewnia warunki do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz
sprawuje nadzéor w tym zakresie. Czuwa nad realizacja programu
1 harmonogramu, podejmuje decyzje w sprawie ewentualnych, doraznych
zmian w harmonogramie, jesli wymagaja tego okoliczno$ci np. sytuacja
pogodowa, nieoczekiwany remont trasy lub obiektow, konieczno$¢ wytaczenia
ktérego$ z uczestnikoéw wycieczki (np. ze wzgledu na stan zdrowia),



zapoznaje uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do
ich przestrzegania, ktore powinno nastgpi¢ przed rozpoczeciem wycieczki,
najlepiej w szkole. W trakcie trwania wycieczki przypomina o $rodkach
ostrozno$ci zwigzanych z konkretnymi sytuacjami, ktére moga stwarzaé
zagrozenie, np. z parkowaniem autokaru i wychodzeniem na jezdnie,
zajmowaniem miejsc w autokarze i korzystaniem z jego wyposazenia (np.
barek z goragca wodg), korzystaniem 2z dodatkowych, niesprawdzonych
punktéw gastronomicznych (lody czy fast foody po drodze), spontanicznym
zbieraniem grzybow, itp.

okresla zadania dla opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia
opieki 1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki, okre§la harmonograméw
dyzuréw, przydziela uczniéw do grupy danego opiekuna

nadzoruje zaopatrzenie uczestnikdéw w niezbedny, sprawny sprzet i ekwipunek
oraz apteczke pierwszej pomocy,

organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikdw,

przydziela zadania wsrod uczestnikow,

przygotowuje projekt planu finansowego wycieczki oraz przedstawia go
rodzicom do akceptacji,

dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki,
podsumowuje, ocenia i rozlicza finansowo wycieczke po jej zakonczeniu,
przygotowuje karte wycieczki wedlug wzoru zalacznika do rozporzadzenia
w sprawie warunkow 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki oraz list¢ uczestnikéw wycieczki
wraz z datg urodzenia i miejscem zamieszkania. Karta wycieczki powinna by¢
zatwierdzona przez dyrektora szkoty. Kart¢ pozostawia u dyrektora szkoty,
a jej kopie zabiera ze soba.

9) Opiekun w szczegdlnosci:

sprawuje opieke nad powierzonymi mu uczestnikami wycieczki,

wspotdziala z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki,

nadzoruje nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikow, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

nadzoruje nad wykonywaniem przez uczestnikow przydzielonych zadan,

wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika dotyczace organizacji,
realizacji programu oraz zachowania bezpieczenstwa na wycieczce.

VIl. Wycieczki zagraniczne.

1) Szkota moze organizowaé¢ wycieczki i imprezy zagraniczne w formach, o ktorych
mowa w pkt 1V.

2) Zgodg na zorganizowanie wycieczek i imprez, o ktérych mowa w ust.l, wyraza
dyrektor szkoty po zawiadomieniu organu prowadzacego lub organu sprawujacego
nadzor pedagogiczny.

3) Zawiadomienie, o ktorym mowa w ust. 2, zawiera w szczegolnosci:

nazwe kraju,
czas pobytu,
program pobytu,
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- imi¢ 1 nazwisko kierownika oraz opiekunow,
- list¢ ucznidéw bioracych udziat w wyjezdzie wraz z okresleniem ich wieku,
do kierownikéw wycieczek zagranicznych stosuja si¢ przepisy dotyczace
kierownikow wycieczek krajowych zawarte.
Kierownikiem lub opiekunem uczniéw biorgcych udziat w wycieczce lub imprezie
zagraniczne] moze byC¢ osoba znajgca jezyk obcy w stopniu umozliwiajagcym
porozumienie si¢ w kraju docelowym, jak rowniez w krajach znajdujacych si¢ na
trasie planowanej wycieczki lub imprezy.
Organizacja wycieczki zagranicznej przebiega tak samo jak krajowej. Dodatkowym
elementem organizacyjnym jest powiadomienie organu prowadzacego i1 organu
sprawujacego nadzor pedagogiczny.
Wszyscy uczestnicy posiadali aktualne dowody tozsamosci, w przypadku wyjazdu do
krajow spoza Unii Europejskiej - paszporty.

VI11. Postanowienia koncowe.

W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem stosuje si¢ odpowiednio
przepisy Kodeksu Pracy, Statutu Zespolu oraz rozporzadzen MEN w sprawie
og6lnych przepisow bezpieczenstwa i higieny w szkolach i w sprawie zasad
1 warunkow organizowania przez szkoty krajoznawstwa i turystyki.

Zmian w niniejszym regulaminie dokonuje wytacznie dyrektor szkoty.

Zatacznikami do regulaminu sg:

nr 1 - Karta wycieczki (imprezy)

nr 2 - Lista uczestnikow wycieczki

nr 3 - Zgoda rodzicow (opiekundw) na udziat dziecka w wycieczce (imprezie)
nr 4 - Rozliczenie wycieczki / imprezy

nr 5 - Informacja dla rodzicow ucznidéw - uczestnikow wycieczki szkolnej

nr 6 - Uczniowski Regulamin Wycieczki

nr 7 - Regulamin Wycieczki Jednodniowej

nr 8 - Regulamin Rajdu Rowerowego

nr 9 - Instrukcja bezpieczenstwa dla opiekuna szkolnej wycieczki autokarowe;

Niniejsza procedura zostala zatwierdzona w dniu 14.09.2018 r. przez
Rade Pedagogiczng Szkoly Podstawowej nr 13 im. Kornela Makuszynskiego
w Starachowicach

W dniu 24.10.2019 r. na Radzie Pedagogicznej dokonano zmiany druku

., Karty wycieczki” zgodnie z zalgcznikiem do rozporzqdzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. (poz. 1055)

Obowigzuje od dnia 15 wrzesnia 2018 r.



