Procedura wydawania duplikatow legitymacji szkolnej, karty rowerowej,
sSwiadectwa szkolnego i innych drukow
oraz pobierania oplat za te czynnosci
w Szkole Podstawowej Nr 13 w Starachowicach

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r., Nr 256, poz.
2572, z pozniejszymi zmianami).

2. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej 28 maja 2010 r. w sprawie Swiadectw,
dyplomow panstwowych i innych drukow szkolnych (Dz. U. z 2010 r., Nr 97, poz.
624).

3. Ustawa z 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz.1635,
z pozniejszymi zmianami).

4. Ustawa z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych ( Dz. U. z 2005r. Nr 14, poz. 114, z pozniejszymi zmianami).

|. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga
wystgpi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie
duplikatu legitymacji szkolnej z podaniem przyczyny ubiegania si¢
0 duplikat.

Zalgcznik nr 1 do pobrania w sekretariacie szkoty lub na stronie
internetowe;.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne
(nazwisko 1 imie, data urodzenia) oraz dowod optaty skarbowe;.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ oplate

w wysokosci rownej] kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia

wlasnorecznos$ci podpisu tj. 9 zt.

Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

Duplikaty legitymacji szkolnej wystawia si¢ z fotografia.

Legitymacja szkolna zawierajaca bledy i omyltki podlega nicodptatne;

wymianie wedlug zasad okreslonych w pkt.1.
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Il. Zasady wydawania duplikatow karty rowerowej.

1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia moga
wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem 0 wydanie
duplikatu karty rowerowej z podaniem przyczyny ubiegania si¢
0 duplikat. ( Zatgcznik nr 1 do pobrania w sekretariacie szkoty lub na
stronie internetowej)

2. Do wniosku nalezy dolaczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko
I imie, data urodzenia).
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Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera si¢ oplaty.

Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

Duplikaty karty rowerowej wystawia si¢ z fotografia.

Karta rowerowa zawierajagca bledy 1 omylki podlega nieodptatnej
wymianie wedlug zasad okreslonych w pkt.1.

I11. Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych.

1.

W przypadku utraty oryginatu swiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni
absolwent moze wystapi¢ do dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem
o wydanie duplikatu swiadectwa z podaniem przyczyny ubiegania si¢
o duplikat oraz okresleniem:

- rodzaju swiadectwa (ukonczenia szkoty / klasy),

- roku ukonczenia szkoty / klasy.

(Zalgcznik nr 2 do pobrania w sekretariacie szkoty lub na stronie
internetowej)

2.
3.

Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowod optaty skarbowe;.

Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate
w wysoko$ci rownej kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu
tj. 26 zk.

Termin wykonania duplikatu wynosi do 7 dni, jezeli przedlozony
wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna do
wystawienia duplikatu znajduje si¢ w Szkole.

Duplikat wystawia si¢ na druku obowigzujacym w okresie wystawienia
oryginatu lub na formularzu zgodnym z tre$cig oryginatu Sswiadectwa.
Duplikat zawiera:

- wyraz ,.Duplikat” — na pierwszej stronie u gory,

- dane zgodne z dokumentacja pedagogiczna,

- na koncu dokumentu dodaje si¢ wyrazy ,oryginat
podpisali” 1 wymienia nazwiska osob, ktore podpisaty
oryginat §wiadectwa lub stwierdza nieczytelno$¢ podpisow,
zamieszcza si¢ date¢ wydania duplikatu i piecze¢é urzedowa.

Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania albo nie
jest ona wystarczajaca do wystawienia duplikatu, wydaje si¢
zaswiadczenie stwierdzajace, ze wystawienie duplikatu nie jest
mozliwe.

W tym przypadku odtworzenie oryginatu §wiadectwa moze nastgpi¢ na
podstawie odrgbnych przepisow, w drodze postepowania sadowego.
Duplikat moze zosta¢ odebrany osobiscie przez osobe zainteresowang
lub przez inne osoby posiadajace pisemne upowaznienie po
potwierdzeniu odbioru dokumentu wlasnorgcznym podpisem Iub
wysytany jest pod wskazany we wniosku adres.

10.Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.



11.Na dokumencie, na podstawie ktérego wydano duplikat $wiadectwa,
umieszcza si¢ adnotacje o wydaniu duplikatu, odnotowuje tozsamos¢
osoby odbierajacej duplikat, stwierdzonej na podstawie dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢, a w przypadku przestania duplikatu poczta
zwrotne potwierdzenie odbioru.

IVV. Inne druki.

1. Przy sporzadzaniu duplikatow innych dokumentéw przebiegu nauczania
stosuje si¢ powyzsze procedury oraz odpowiednio przepisy § 22 ust.1-
9 Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 28 maja 2010 r.
w sprawie S$wiadectw, dyploméw panstwowych 1 innych drukéw
szkolnych (Dz. U. z 2010r., Nr 97, poz. 624).

V. Powyzsze oplaty nalezy wnosi¢ na konto:
Santander Bank Polska nr 06 1090 2590 0000 0001 4863 1243

Tytulem:
- za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej,
lub
- za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego.

Wprowadzono zarzqdzeniem Dyrektora Szkoly: Nr 72/3-2012/13 z dnia
02.10.2012r.



Zalgcznik Nr 1

do Procedury wydawania duplikatow legitymacji szkolnej, karty rowerowej,
Swiadectwa szkolnego i innych drukow oraz pobierania oplat za te czynnosci
w Szkole Podstawowej Nr 13 w Starachowicach

Imi¢ 1 nazwisko rodzicow / prawnych opiekunow:

AIES: .o
Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 13
w Starachowicach
Zwracam si¢ z prosbg o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej / karty rowerowej dla
MNOJEEZO SYNA/COTKI 1..vvieuiiiiiieeiieeteeeie et e eite et et e e teeetae e bt et e e be et e e sbe e es b e et e e e ab e e sbeeenbeesbeeenbeenaeeanns
] USSR Z POWOAU ..ottt
STArACNOWICE, TN ..ot ettt

(czytelny podpis rodzicow / prawnych opiekundw)

ADNOTACIJE SZKOLY:



Zalgcznik Nr 2

do Procedury wydawania duplikatow legitymacji szkolnej, karty rowerowej,
Swiadectwa szkolnego i innych drukow oraz pobierania oplat za te czynnosci
w Szkole Podstawowej Nr 13 w Starachowicach

imie, nazwisko, adres zamieszkania, telefon

Dyrektor Szkoly Podstawowej Nr 13
w Starachowicach

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu §wiadectwa ..........occeveiiiiiiiiiie i
( ukoriczenia szkoly, promocyjnego z klasy)
WYABNEYO PIZEZ ...tttk b b bbbttt e b e ekt b b e bt et e b et e s bt st abeeneeneas
(nazwa szko#y)
...................................................................................... W ettt
(miejscowosc)
W FOKU .,
Ww. §wiadectwo zostalo wystawione dla ............coooeiiiiiiiiiiiiiiiiii e
(nazwisko i imig)

...................................................................................... U, AN e
W ettt ettt ettt et sttt eaee s WOJEWOUAZEWO ..eee et
Do szkoty uczeszczatam/em w latach od .........ccccceeeiiiiiiinnninn. dO e
Oryginal §wiadectwa Ulegl ........cc.ooiiiiii e

(podpis)

ADNOTACIJE SZKOLY:



